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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

№

О внесении изменений в постановление администрации 
Добровского сельского поселения Симферопольского района 
Республики Крым от 09 декабря 2021 года № 1383

« РЛ- » 2022 года

Рассмотрев письмо главы администрации Симферопольского района 
Республики Крым от 15 сентября 2021 года исх. № 58/01-98/2291, руководствуясь 
Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», в соответствии с 
Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом 
муниципального образования Добровское сельское поселение Симферопольского 
района Республики Крым, администрация Добровского сельского поселения 
Симферопольского района Республики Крым сельского поселения
Симферопольского района Республики Крым

Г

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести изменения в постановление администрации Добровского
сельского поселения Симферопольского района Республики Крым от 09 декабря 
2021 года № 1383 «Об утверждении административного регламента по
предоставлению муниципальной услуги «Постановка граждан на учет в качестве 
нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам найма жилых 
помещений жилищного фонда социального использования»» в новой редакции 
согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию на
сайте Добровского сельского совета Симфе, 
sovet-dobroe.ru.

3. Постановление вступает в с
4. Контроль за исполнением н

района Республики Крым

убликования. 
ния оставляю за собой.

Глава администрации 
Добровского сельского поселения О.Н. Литвиненко

mailto:info@sovet-dobroe.org


УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации Добровского сельского 
поселения Симферопольского района Республики Крым 
от «09» декабря 2021 года № 1383
(в редакции постановления администрации Добровского 
сельского поселения Симферопольского района Республики 
Крым от « QZ» 2022 года №

Описание связей административных процедур и административных действий с их характеристиками

Таблица 1. Описание связей административных процедур и административных действий с их характеристиками для 
подуслуги «Постановка на учет граждан, нуждающихся в предоставлении жилого помещения (ПУЖ)».

№
п/п

М есто  в ы п ол н ен и я  
дей ств и я /и сп о л ь зу ем а я  

И С

П р о ц ед у р ы 1 Д ей ст в и я М а к си м а л ь н ы й  ср ок

1 2 3 4 5
1 В едом ство /П Г С

А П 1. П р о вер ка  д о ку м ен то в  
и р еги стр ац и я  заявлен и я

А Д Ы  К о н троль  ко м п л ектн о сти  п р ед о ставл ен н ы х  
докум ен тов

2
Д о  1 рабочего  д н я

2 В едом ство /П Г С А Д 1.2. П о д твер ж д ен и е  полн ом очи й  п редстави теля  
заявителя

3 В едом ство /П Г С А Д  1.3. Р еги стр ац и я  заявл ен и я
4 В едом ство /П Г С А Д . 1.4. П р и н яти е  р еш ен и я  об  отказе  в п р и ем е 

докум ен тов
5 В ед ом ство /П Г С /С М Э В А П 2. П о лу ч ен и е сведен и й  

посред ством  С М Э В
А Д  2.1. Ф о р м и р о ван и е  м еж вед о м ствен н ы х  зап росов

Д о  5 р аб о ч и х  д н ей6 В ед ом ство /П Г С /С М Э В А Д 2.2 . П о лу ч ен и е  о твето в  н а  м еж ведо м ствен н ы е 
зап росы

7 В едом ство /П Г  С А П З. Р ассм о тр ен и е  
д о ку м ен то в  и сведений

А Д 3.1 . П р о вер ка  соо тветстви я  д о ку м ен то в  и сведений  
у стан о вл ен н ы х  кр и тер и ям  д л я  п р и н яти я  р еш ен и я

Д о  20 р аб о ч и х  д н ей

1 Полный перечень административных процедур и действий содержится в соответствующем справочнике
2 Не включается в общий срок предоставления услуги



8 В едом ство /П Г С

А П 4. П р и н яти е  р еш ен и я  о 
п редо ставл ен и и  у сл у г

А Д 4 .1. П р и н яти е  р еш ен и я  о п р ед о ставл ен и и  услуги

Д о  1 часа

9 В едом ство /П Г С А Д 4.2 . Ф о р м и р о ван и е р еш ен и я  о  п р ед о ставл ен и и  
услуги

10 В едом ство /П Г С А Д 4.3 . П р и н яти е  р еш ен и я  об  отказе  в п редо ставл ен и и  
услуги

11 В едом ство /П Г С А Д 4.4 . Ф о р м и р о ван и е о тказа  в п р ед о ставл ен и и  услуги
12 М одуль

М Ф Ц /В ед ом ство /П Г С
А п5. В ы дача результата  н а 

бум аж ном  н о си тел е  
(о п ц и о н альн о )

А Д 5.1 . В ы д ач а  результата в виде экзем п л яр а  
эл ектр о н н о го  до ку м ен то о б о р о та , р асп еч атан н о го  на 
бум аж ном  н о си тел е , завер ен н о го  п о д п и сью  и печатью  
М Ф Ц /В едом ство

П о сл е  окончан ия 
п роц едуры  п ри н яти я  

реш ен и я



Таблица 2. Описание связей административных процедур и административных действий с их характеристиками
подуслуги «Внесение изменений в сведения о гражданах, нуждающихся в предоставлении жилого помещения (ИГ)».

для

№
п/п

М есто  вы п ол н ен и я  
дей ств и я /и сп о л ь зу ем а я  

И С

П р о ц ед у р ы 3 4 Д ей ст в и я М а к си м а л ь н ы й  ср ок

1 2 3 4 5
1 В едом ство /П Г С

А П 1 . П р о вер ка  д о ку м ен то в  
и р еги стр ац и я  заявлени я

А Д  1.1 К он троль  ком п лектн ости  п р едо ставл ен н ы х  
докум ен тов

Д о  1 рабочего  д н я 4
2 В едом ство /П Г С А Д  1.2. П о д твер ж д ен и е  п о лн ом оч и й  п редстави теля  

заявителя
3 В едом ство /П Г  С А Д 1.3 . Р еги стр ац и я  заявлен и я
4 В едом ство /П Г С А Д . 1.4. П р и н яти е  р еш ен и я  об  отказе  в п ри ем е 

докум ен тов
5 В едом ство /П Г С /С М Э В А П 2. П о лу ч ен и е  сведений

п о ср ед ство м  С М Э В
-?

А Д  2.1. Ф о р м и р о ван и е м еж ведо м ствен н ы х  зап росов
Д о 5 р абочи х  д н ей6 В едом ство /П Г С /С М Э В А Д 2.2 . П о лу ч ен и е ответов  н а м еж ведо м ствен н ы е 

зап росы
7 В едом ство /П Г  С А П З. Р ассм о тр ен и е  

докум ен тов  и сведен и й
А Д 3.1 . П р о вер ка  со о тветстви я  д о ку м ен то в  и сведений  
у стан о вл ен н ы х  кри тери ям  д л я  п ри н яти я  реш ен и я

Д о  20 р аб о ч и х  д н ей

8 В едом ство /П Г С

А П 4. П р и н яти е  р еш ен и я  о 
п р едо ставл ен и и  у слуг

А Д 4.1 . П р и н яти е  р еш ен и я  о п р ед о ставл ен и и  услуги

Д о  1 часа

9 В едом ство /П Г С А Д 4.2 . Ф о р м и р о ван и е  р еш ен и я  о п р ед о ставл ен и и  
услуги

10 В едом ство /П Г С А Д 4.3. П р и н яти е  р еш ен и я  об  отказе  в п р едо ставл ен и и  
услуги

11 В едом ство /П Г С А Д 4.4 . Ф о р м и р о ван и е  о тказа  в п р ед о ставл ен и и  услуги
12 М одуль

М Ф Ц /В едом ство /П Г С
А п5. В ы д ач а  результата  н а 

бум аж ном  н о си тел е  
(о п ц и о н альн о )

А Д 5.1 . В ы д ач а  результата в ви де экзем п ляр а  
эл ектрон н ого  д о ку м ен то о б о р о та , р асп еч атан н о го  на 
бум аж ном  н о си тел е , завер ен н о го  п о д п и сью  и печатью  
М Ф Ц /В едом ство

П о сл е  окончан ия 
проц едуры  п р и н яти я  

р еш ен и я

3 Полный перечень административных процедур и действий содержится в соответствующем справочнике
4 Не включается в общий срок предоставления услуги



Таблица 3. Описание связей административных процедур и административных действий с их характеристиками для
подуслуги «Предоставление информации о движении в очереди граждан, нуждающихся в предоставлении жилого помещения
(ДО)».

№
п/п

М есто  в ы п о л н ен и я  
д ей ств и я /и сп о л ь зу ем а я  

И С

П р о ц ед у р ы 5 Д ей ст в и я М а к си м а л ь н ы й  ср ок

1 2 3 4 5
1 В едом ство/П Г С .

А П 1 . П р о вер ка  д о ку м ен то в  
и р еги стр ац и я  заявлен и я

А Д  1.1 К о н тр о л ь  ком п лектн ости  п р ед о ставл ен н ы х  
докум ен тов

Д о  1 рабочего  д н я 6
2 В едом ство /П Г С А Д 1.2 . П о д твер ж д ен и е  полн ом очий  п р едстави тел я  

заяви тел я
3 В едом ство /П Г С А Д  1.3. Р еги стр ац и я  заявлени я
4 В едом ство /П Г С А Д .1 .4. П р и н яти е  р еш ен и я  об  отказе  в п р и ем е 

докум ен тов
5 В ед о м ство /П Г С /С М Э В А П 2. П олучен и е сведен и й  

посредством  С М Э В
А Д  2.1. Ф о р м и р о ван и е м еж ведо м ствен н ы х  зап росов

Д о 5 р аб о ч и х  д н ей6 В ед о м ство /П Г  С /С М Э В А Д 2.2 . П о л у ч ен и е  ответов  н а  м еж ведо м ствен н ы е 
зап росы

7 В ед о м ство /П Г  С А П З. Р ассм о тр ен и е 
докум ен тов  и сведений

А Д 3.1 . П р о в ер к а  соо тветстви я  до ку м ен то в  и сведений  
у стан о в л ен н ы х  кри тери ям  для  п ри н яти я  р еш ен и я

Д о  1 рабочего  д н я

8 В ед о м ство /П Г  С

А П 4. П ри н яти е  р еш ен и я  о 
п редо ставл ен и и  у сл у г

А Д 4.1 . П р и н яти е  р еш ен и я  о п р едо ставл ен и и  услуги

Д о  1 ч аса

9 В ед о м ство /П Г  С А Д 4.2 . Ф о р м и р о ван и е  р еш ен и я  о п р ед о ставл ен и и  
услуги

10 В ед о м ство /П Г  С А Д 4.3 . П р и н яти е  р еш ен и я  об отказе  в п р едо ставл ен и и  
услуги

11 В едом ство /П Г С А Д 4.4 . Ф о р м и р о ван и е  о тказа  в п р ед о ставл ен и и  услуги
12 М одуль

М Ф Ц /В ед о м ство /П Г  С
А п5. В ы дача результата  н а  

бум аж ном  н о си тел е  
(оп ц и о н альн о )

А Д 5.1 . В ы д ач а  результата  в ви де экзем п л яр а  
эл ектр о н н о го  до ку м ен то о б о р о та , расп еч атан н о го  н а  
бум аж ном  н о си тел е , завер ен н о го  п од п и сью  и печатью  
М Ф Ц /В едом ство

П о сл е  о кон чан и я  
п ро ц ед у р ы  п р и н яти я  

р еш ен и я

5 Полный перечень административных процедур и действий содержится в соответствующем справочнике
6 Не включается в общий срок предоставления услуги



Таблица 4. Описание связей административных процедур и административных действий с их характеристиками для
подуслуги «Снятие с учета граждан, нуждающихся в предоставлении жилого помещения (СУ)».

№
п /п

М есто  в ы п ол н ен и я  
дей ств и я /и сп о л ь зу ем а я  

И С

П р о ц ед у р ы ' Д ей ст в и я М а к си м а л ь н ы й  ср ок

1 2 3 4 5
1 В ед ом ство /П Г  С

А П 1 . П р о вер ка  докум ен тов  
и р еги стр ац и я  заявлени я

А Д  1.1 К он троль  ком п лектн ости  п р ед о ставл ен н ы х  
докум ен тов

Д о  1 рабочего  д н я 7 8
2 В едом ство /П Г С А Д 1.2 . П од тверж д ен и е п олн ом очи й  п р едстави тел я  

заяви теля
3 В ед ом ство /П Г  С А Д 1.3 . Р еги стр ац и я  заявлен и я
4 В едом ство /П Г С А Д . 1.4. П р и н яти е  р еш ен и я  об  отказе  в п ри ем е 

докум ентов
5 В едом ство /П Г С /С М Э В А П 2. П о лу ч ен и е  сведен и й

п о ср ед ство м  С М Э В
«*€

А Д  2.1. Ф о р м и р о ван и е м еж ведо м ствен н ы х  зап росов
Д о  5 р аб о ч и х  д ней6 В едом ство /П Г  С /С М Э В А Д 2.2 . П о лу ч ен и е ответов  н а  м еж ведо м ствен н ы е 

зап росы
7 В едом ство /П Г С А П З. Р ассм о тр ен и е  

д о ку м ен то в  и сведений
А Д 3.1 . П р о вер ка  со о тветстви я  до ку м ен то в  и сведен и й  
у стан о вл ен н ы х  кри тери ям  д л я  п р и н яти я  р еш ен и я

Д о  20 р абочи х  д н ей

8 В ед ом ство /П Г  С

А П 4. П р и н яти е  р еш ен и я  о 
п р ед о ставл ен и и  услуг

А Д 4.1 . П р и н яти е  р еш ен и я  о п р ед о ставл ен и и  услуги

Д о  1 ч аса

9 В едом ство /П Г  С А Д 4.2 . Ф о р м и р о ван и е р еш ен и я  о  п р ед о ставл ен и и  
услуги

10 В едом ство /П Г С А Д 4.3 . П р и н яти е  р еш ен и я  об  отказе  в п р ед о ставл ен и и  
услуги

11 В ед ом ство /П Г  С А Д 4.4 . Ф о р м и р о ван и е о тказа  в п р ед о ставл ен и и  услуги
12 М одуль

М Ф Ц /В едом ство /П Г С
А п5. В ы д ач а  резу л ьтата  на 

бум аж ном  н о си тел е  
(о п ц и о н альн о )

А Д 5.1 . В ы дача результата  в ви де  экзем п л яр а  
электрон н ого  д о ку м ен то о б о р о та , р асп еч атан н о го  н а  
бум аж ном  н о си тел е , завер ен н о го  п од п и сью  и печатью  
М Ф Ц /В едом ство

П о сл е  окончан ия 
п роц едуры  п р и н яти я  

р еш ен и я

7 Полный перечень административных процедур и действий содержится в соответствующем справочнике
8 Не включается в общий срок предоставления услуги



Список рассылки 
к исх. № от

№ С убъ ек ты  Р осси й ск ой  Ф ед ер а ц и и /о р га н и за ц и и E -m a il
1. М и н ц и ф р ы  Р осси и М Э Д О
2. Д еп а р т а м ен т  эк он ом и ч еск ого  р а зв и ти я  Х а н ты -М а н си й ск о го  автон ом н ого  

ок р уга  -  Ю гр ы
М Э Д О

3. А стр а х а н ск а я  обл асть М Э Д О
4. Б ел гор одск ая  обл асть М Э Д О
5. Б р я н ск ая  обл асть М Э Д О
6. В ол огодск ая  обл асть М Э Д О
7. В л а д и м и р ск а я  обл асть М Э Д О
8. В ор он еж ск ая  обл асть М Э Д О '
9. И в а н о в ск а я  обл асть М Э Д О

10. К ал уж ск ая  обл асть М Э Д О
11. К остр ом ск ая  обл асть М Э Д О
12. К ур ск ая  обл асть М Э Д О
13. Л и п ец к а я  обл асть М Э Д О
14. Г ород М оск в а М Э Д О
15. М оск ов ск ая  обл асть М Э Д О
16. О р л ов ск ая  обл асть М Э Д О
17. Р я зан ск ая  обл асть М Э Д О
18. С м ол ен ск ая  обл асть М Э Д О
19. Т ам бов ск ая  обл асть М Э Д О
20. Т верск ая  обл асть М Э Д О
21. Т ул ьск ая  обл асть М Э Д О
22. Я р о сл а в ск а я  обл асть М Э Д О
23. Р есп у б л и к а  К ар ел и я М Э Д О
24. Р есп убл и к а  К ом и М Э Д О
25. А р х а н гел ь ск а я  обл асть М Э Д О
26. В ол го гр а д ск а я  обл асть М Э Д О
27. К а л и н и н гр а д ск а я  обл асть М Э Д О
28. Л ен и н гр а д ск а я  обл асть



29. М ур м ан ск ая  обл асть мэдо
30 . Н ов гор одск ая  обл асть мэдо
31 . П ск ов ск ая  обл асть мэдо
32 . Г ород С а н к т-П етер б у р г мэдо
33 . Н ен ец к и й  автон ом н ы й  ок р уг мэдо
34 . Р есп убл и к а  А ды гея мэдо
35 . Р есп убл и к а  Д а геста н мэдо
36. Р есп убл и к а  И н гуш ети я мэдо
37 . К абар ди н о -Б а л к а р ск а я  Р есп убл и к а мэдо
38. Р есп убл и к а  К ал м ы к и я мэдо
39. К ар ач аев о-Ч ер к есск ая  Р есп убл и к а мэдо
40. Р есп убл и к а  С ев ер н а я  О сети я  - А л ан и я мэдо
41. Ч еч ен ск ая  Р есп убл и к а мэдо'
42. К р а сн одар ск и й  К р ай мэдо
43. С та в р о п о л ь ск и й  К рай мэдо
44. Р остовск ая  обл асть мэдо
45. Р есп убл и к а  Б аш к ор тостан мэдо
46. Р есп убл и к а  М а р и й  Эл мэдо
47. Р есп убл и к а  М ор дов и я мэдо
48. Р есп убл и к а  Т атар стан мэдо
49. У дм уртск ая  Р есп убл и ка мэдо
50. Ч ув аш ск ая  Р есп убл и к а мэдо
51. К и р овск ая  обл асть мэдо
52. Н и ж егор одск ая  обл асть мэдо
53. О р ен бур гск ая  обл асть мэдо
54. П ен зен ск ая  обл асть мэдо
55. П ер м ск и й  к р ай мэдо
56. С ам ар ск ая  обл асть мэдо
57. С ар атовск ая  обл асть мэдо
58. У льяновская  обл асть мэдо
59. К ур ган ск ая  обл асть мэдо
60. С в ер дл ов ск ая  обл асть мэдо
61. Т ю м ен ск ая  обл асть мэдо



62. Ч ел я б и н ск а я  о б л асть М Э Д О
63. Х а н т ы -М а н си й ск и й  автон ом н ы й  ок р уг М Э Д О
64. Я м а л о -Н ем ец к и й  ав тон ом н ы й  ок руг М Э Д О
65. Р есп убл и к а  А л т а й М Э Д О
66. Р есп убл и к а  Б ур я ти я М Э Д О
67. Р есп убл и к а  Т ы ва М Э Д О
68. Р есп убл и к а  Х ак аси я М Э Д О
69. А л т а й ск и й  К р ай М Э Д О
70. К р а сн о я р ск и й  край М Э Д О
71. И р к утск ая  обл асть М Э Д О
72. К ем ер овск ая  о б л асть М Э Д О
73. Н о в оси би р ск ая  обл асть М Э Д О  -
74. О м ск ая  обл асть М Э Д О
75. Т ом ск ая  обл асть М Э Д О
76. З а б а й к а л ь ск и й  к р ай М Э Д О
77. Р есп убл и к а  С аха  (Я к ути я) М Э Д О
78. П р и м о р ск и й  к р ай М Э Д О
79. Х а б а р о в ск и й  к р ай М Э Д О
80. А м ур ск ая  о б л асть М Э Д О
81. К ам ч атск и й  к р ай М Э Д О
82. М а га д а н ск а я  обл асть М Э Д О
83. С а х ал и н ск ая  обл асть М Э Д О
84. Е в р ей ск ая  ав тон ом н ая  обл асть М Э Д О
85. Ч у к о тск и й  ав тон ом н ы й  ок р уг М Э Д О
86. Р есп убл и к а  К р ы м М Э Д О
87. Г ород С ев а ст о п о л ь М Э Д О


