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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

10 декабря 2025 года № 2331

Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги «Постановка граждан 
на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, 
предоставляемых по договорам социального найма»

В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральными 
законами от 20 марта 2025 года № 33-ФЗ «Об общих принципах организации 
местного самоуправления в единой системе публичной власти», от 27 июля 2010 № 
210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
постановлением Правительства Российской Федерации от 20 июля 2021 года № 1228 
(в редакции от 28 апреля 2025 года) «Об утверждении Правил разработки и 
утверждения административных регламентов предоставления государственных 
услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации 
и признании утративщими силу некоторых актов и отдельных положений актов 
Правительства Российской Федерации», Законом Республики Крым от 06 июля 2015 
года № 130-ЗРК/2015 «О регулировании некоторых вопросов в области жилищных 
отношений в Республике Крым», Постановлением Совета министров Республики 
Крым от 29 ноября 2021 года № 719 «Об утверждении Порядка разработки и 
утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг 
посредством федеральной государственной информационной системы 
«Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» в 
машиночитаемом формате» (с изменениями и дополнениями), руководствуясь 
Уставом муниципального образования Добровское сельское поселение 
Симферопольского района Республики Крым, администрация Добровского сельского 
поселения Симферопольского района Республики Крым

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

Утвердить Административный регламент предоставления

mailto:info@sovet-dobroe.org


муниципальной услуги «Постановка граждан на учет в качестве нуждаюгцихся в 
жилых помендениях, предоставляемых по договорам социального найма» 
(прилагается).

2. Признать утратившими силу постановление администрации Добровского 
сельского поселения Симферопольского района Республики Крым от 09 декабря 2021 
года № 1383 «Об утверждении административного регламента по предоставлению 
муниципальной услуги «Постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в 
жилых помещениях, предоставляемых по договорам найма жилых помещений 
жилищного фонда социального использования».

3. Разместить настоящее постановление в федеральной государственной 
информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг 
(функций)" (https://www.gosuslugi.ru/).

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального 
опубликования путем размещения в сетевом издании "Официальный сайт 
Добровского сельского поселения Симферопольского района Республики Крым" ЭЛ 
№ ФС 77-84064 от 17.10.2022 (https://sovet-dobroe.ru/).

5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Председатель Добровского сельского 
совета -  глава администрации 
Добровского сельского поселения О.Н. Литвиненко

https://www.gosuslugi.ru/
https://sovet-dobroe.ru/


УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
Добровского сельского поселения 
Симферопольского района Республики 
Крым от 10 декабря 2025 года № 233 1

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
предоставления муниципальной услуги «Постановка граждан на учет в 

качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам
социального найма»

Е Общие положения

1. Предмет регулирования административного регламента

1Л. Настоящий Административный регламент устанавливает порядок и 
стандарт предоставления муниципальной услуги «Постановка граждан на учет в 
качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам 
социального найма» (далее - услуга).

2. Круг заявителей

2.1. Услуга предоставляется следующим категориям заявителей: 
признанным малоимущими по основаниям, установленным главой 3 Закона

Республики Крым от 06 июля 2015 № 130-ЗРК/2015 "О регулировании некоторых 
вопросов в области жилищных отнощений в Республике Кры.м" (далее ~ Закон);

иным определенным федеральным законом, указом Президента Российской 
Федерации или законом Республики Крым категории граждан, признанные по 
установленным Жилищным кодексом Российской Федерации и (или) федера^зьным 
законом, указом Президента Российской Федерации или законом Республики Кры.м 
основаниям нуждающимися в жилых помещениях.

От имени заявителей могут выступать их представители, действующие в 
соответствии с полномочиями, подтверждаемыми в установленно.м законом порядке 
(далее — представитель заявителя).

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей указаны в приложении № 2 
к административному регламенту

3. Требование предоетавлеиия заявителю муниципальной услуги в 
соответствии е категориями (признаками) заяви гелей

3.1. Услуга должна быть предоставлена заявителю в соответствии с вариантами 
предоставления услуги, которые размещаются в федеральной государственной 
информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг 
(функций)" (далее ~ ЕПГУ), государственной инфор.мационной системе "Портал 
государственных и муниципальных услуг Республики Крым" (далее -  РИГУ).



II. стандарт предоставления муниципальной услуги

4. Наименование муниципальной услуги

4.1. Постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых 
помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.

5. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

5.1. Услуга предоставляется администрацией Добровского сельского поселения 
Симферопольского района Республики Крым (далее -  Уполномоченный орган).

5.2. Услуга может предоставляться в многофункциональных центрах 
предоставления государственных и муниципальных услуг Республики Крым (далее -  
МФЦ) в части:

- приема, регистрации и передачи в Уполномоченный орган заявления и 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- информирования о порядке предоставления муниципальной услуги, о ходе 
выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;

- выдачи результата предоставления муниципальной услуги.

6. Результат предоставления муниципальной услуги

6.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- решение о принятии одиноко проживающего гражданина или гражданина и 

совместно проживающих с ним членов семьи на учет в качестве нуждающихся в 
жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма (далее - 
решение о принятии гражданина на учет) по форме, согласно приложению № 7 к 
административному регламенту;

- решение об отказе в принятии одиноко проживающего гражданина или 
гражданина и совместно проживающих с ним членов семьи на учет в качестве 
нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального 
найма (далее - решение об отказе в принятии гражданина на учет) по форме, согласно 
приложение № 8 к административному регламенту).

11еобходимость формирования реестровой записи отсутствует.
6.2. Результаты предоставления услуги могут быть получены:
- лично в Уполномоченном органе на бумажном носителе;
- в электронном виде посредством ЕПГУ/РПГУ в виде электронного документа, 

подписанного УКЭГ1 должностного лица (в случае обращения посредством ЕПГУ или 
РПЕУ);

- в МФЦ на бумажном носителе (в случае подачи заявления посредством МФЦ);
- в МФЦ посредством окон Сектора пользовательского сопровождения (далее -  

С11С) в виде электронного или распечатанного экземпляра электронного документа 
(в случае обращения посредством ЕПГУ или РИГУ);

- посредством почтовой связи;



- посредством электронной почты.

7. Срок предоставления муниципальной услуги

7.1. Максимальный срок предоставления услуги составляет
а) 30 рабочих дней независимо от категории (признаков) заявителя -- при 

обращении заявителя лично в Уполномоченный орган.
Срок выдачи результата предоставления услуги заявителю составляет не более 

3 рабочих дней со дня окончания установленного административным регламентом 
срока предоставления услуги (в общий срок предоставления услуги не включается).

б) 30 рабочих дней независимо от категории (признаков) заявителя -  при 
обращении заявителя посредством ЕПГУ.

Направление результата предоставления услуги в электронном виде
осуществляется в день принятия решения, в режиме реальнш о времени (при наличии 
технической возможности).

в) 30 рабочих дней независимо от категории (признаков) заявителя -- при 
обращении заявителя посредством РПГУ.

Направление результата предоставления услуги в электронном виде
осуществляется в день принятия решения, в режиме реального времени (при наличии 
технической возможности).

г) 30 рабочих дней независимо от категории (признаков) заявителя -  при 
обращении заявителя посредством МФ1 (.

МФЦ обеспечивает передачу заявления и документов в Уполномоченный орган 
не позднее 2 рабочих дней, следующих за днем приема заявления и документов о 
предоставлении услуги (в общий срок предоставления услуги не включается). 
Передача в МФЦ результата предоставления услуги по заявлениям, поступившим 
через МФЦ, осуществляется в срок, не превышающих 3 рабочих дней после 
окончания, установленного административным регламентом срока предоставления 
услуги (в общий срок предоставления услуги не включается). После обеспечетптя 
технической возможности, информационный обмен будет осущес гвля i ься и 
электронном виде,

МФЦ осуществляет выдачу заявителю результата предоставления услуги в 
течении срока хранения roroBoi'O результата, нредусмогренного соглашением о 
взаимодействии между ГБУ РК «МФЦ» и Уполномоченным органом.

д) 30 рабочих дней независимо от категории (признаков) заявителя - при 
обращении заявителя посредством почтовой связи.

Направление результата предоставления услуги заявителю на бумажном 
носителе посредством почтовой связи производится в гечение 3 рабочих дней после 
окончания установленного административным регламентом срока предоставления 
услуги (в общий срок предоставления услуги не включается).

8. Размер платы, взимаемой с заявителя при 
предоставлении услуги, и способы ее взимания

8.1. Плата за предоставление услуги не взимается.



9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о 
предоставлении услуг и и ири получении результата предоставления уелуги

9.1. Время ожидания заявителя в очереди при подаче запроса о предоставлении 
услуги и при получении результата предоставления услуги непосредственно в 
Уполномоченном органе или МФЦ не должно превышать 15 минут.

10. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении
муниципальной услуги

10.1. Запрос и документы, необходимые для предоставления услуги, 
представленные заявителем лично в Уполномоченный орган, регистрируются в день 
обращения (в общий срок нредоста[тпения услуги не включается).

Регистрация запроса и документов, необходимых для предоставления услуги, 
представленных заявителем в электронном виде посредством ЕПГУ или РПГУ 
происходит в режиме реального времени. В случае направления заявления в 
электронной форме вне рабочего времени Уполномоченного органа либо в выходной, 
нерабочий праздничный день днем поступления заявления считается первый рабочий 
лень, следующий заднем направления заявления.

Запрос и докуметггы, необходимые для предоставления услуги, представленные 
заявителем посредством МФЦ, регистрируются в день передачи заявления и 
документов в Уполномоченный орган от МФЦ (в обгций срок предоставления услуги 
не включается).

Регистрация запроса и документов, необходимых для предоставления услуги, 
представленных заявителем посредством почтового отправления, происходит не 
позднее первого рабочего дня, следующего за днем поступления заявления.

11. Гребования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о

предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с
образцами их заполнения и перечнем докумен гов, необходимых для
иредосгавления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению 
доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с 

законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов

11.1.1 ребования к помещениям, в которых предоставляется услуга, размещены 
на официальном сайте Уполномоченного oprapia в сети "Ир1тернет", а также на ЕПГУ, 
РПГУ.

12. Показатели качества и доступности муниципальной услуги

12.1. Показатели доступности и качества услуги размещены на официальном 
сайте Уполномоченного органа в сети "Интернет", а также на ЕПГУ, РПГУ.



13. Иные требования к нредоставлеиик) муниципальной услуги

13.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации 
не предусмотрены.

13.2. Информационные системы, используемые для предоставления услуги:
а) Единая система межведомственного электронного взаимодействия;
б) Единый государственный реестр недвижимости;
в) Единая информационная система нотариата;
г) Еосударственная система миграционного и регистрационного учета, а 1акже 

изготовления, оформления и контроля обращения документов, удостоверяющих 
личность;

д) Единый государственный реестр записей актов гражданского состояния;
е) Единая государственная информационная система социального обеспечения.
13.3. Результаты предоставления услуги в отнощении несовершеннолетнего, 

оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть 
предоставлены другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, 
если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении услуги выразил 
письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления услуги в 
отношении несовершеннолетнего лично.

13.4. При получении результатов предоставления услуги в отношении 
несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся 
заявителем, реализация права на получение результатов предоставления ycnyi'ii в 
отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном 
носителе, может осуществляться законны.м представителе.м несовершеннолетнего, нс 
являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным 
представителем несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении 
услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, 
удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, 
уполномоченного на получение результатов предоставления услуги в отношении 
несовершеннолетнего.

13.5. Услуга предоставляется через МФЦ в соответствии с соглашение.м о 
взаимодействии между Уполномоченным органом и ГБУ РК «МФЦ».

Работник МФЦ вправе принять решение об отказе в приеме запроса и 
документов и (или) информации, необходимых для предоставления м)Т1иципалыюй 
услуги по основаниям, установленным приложением № 4 к административному 
регламенту.

Результат предоставления услуги возможно нолучггп  ̂ в МФЦ на бумажчю.м 
носителе, посредством СПС в виде электронного или распечатанного экземпляра 
электронного документа (в случае обращения посредством ЕНГУ или РП1 У).

14. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления
услуги



14.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги, способы подачи таких документов и (или) информации, 
приведен в приложении № 3 к административному регламенту.

Перечень представлен с разделением на документы и информацию, которые 
заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель 
вправе представи ть по собственной иииттиативе, так как они подлежат представлению 
в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

Формы запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги приведены в качестве 
приложений № 5 - № 6 к административному регламенту.

15. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о 
предос!авлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, 
и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления 

услуги или для отказа в предоставлении услуги

15.1. Перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении услуги 
и документов, необходимых для предоставления услуги, с учетом категории 
(признаков) заяви геля, установлен приложением № 4 к административному 
регламенту.

Форма уведомления об отказе в приеме документов приведена в качестве 
приложения № 9 к административному регламенту.

15.2. Основания для приостановления предоставления услуги отсутствуют.
15.3. Перечень оснований для отказа в предоставлении услуги, с учетом

категории (признаков) заявителя, установлен приложением № 4 к
а д .м и н и с тр ат и в но м у р е г л а м е и г у.

Решение об отказе в принятии гражданина на учет должно содержать причину 
отказа с указанием перечня документов и информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых стали причиной отказа, и перечня установленных 
федеральными законами и (или) иными нормативными правовыми актами 
требований, несоответствие которым повлекло отказ в предоставлении
муниципальной услуги.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных
процедур

16. Перечень осуществляемых при предоставлении 
муниципальной услуги административных процедур

1) Профилирование заявителя.
2) Прием и регистрация запроса 

предоставления муниципальной услуги - 
предоставления услуги не включается).

3) Межведомственное информационное взаимодействие -  5 рабочих дней.

и документов, необходимых для 
1 рабочий день (в общий срок



4) Проведение комиссионного обследования жилищных условий граждан -  5 
рабочих дней;

5) Принятие решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги 20 рабочих дней.

6) Выдача или направление заявителю результата предоставления 
муниципальной услуги -  3 рабочих дня (в общий срок предоставления услуги не 
включается).

17. Способы информирования заявителя об измеР1еиии статуса 
рассмотрения заироеа о иредоетавлении муиииииальиой уелуги

17.1. При оказарши услуги для заявителя доступны следующие способы 
информирования об изменении статуса запроса о предоставлении услуги:

а) при личном обращении в Уполномоченный орган;
б) посредством телефонной связи Уполномоченного органа;
в) посредством электронной почты Уполномоченного органа.
г) посредством личного кабинета па ЕШГУ (в случае подачи запроса па 14 1ГЗ').



Приложение № 1
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги 
"Постановка граждан на учет в качестве 
нуждающихся в жилых помещениях, 
предоставляемых по договорам
социального найма"

Перечень условных обозначений и сокращений

Услуга

Админ истративи 
ый регламент

Заявитель

' Уполномоченны 
й орган

Постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых 
помещениях, нредоставляемЕлх по договорам социального 
найма;
административный регламент предоставления муниципальной 
услуги "Постановка граждан на учет в качестве нуждающихся 
в жилых помещениях, предоставляемых по договорам 
социальиогю найма";
- граждане, признанным малоимущими по основаниям, 
установленным главой 3 Закона Республики Крым от 06 июля 
2015 1'ода № 130-ЗРК/2015 "О регулировании некоторых 
вопросов в области жилищных отнощений в Республике 
Крым";

ингле определенные федеральным законом, указом 
Президента Российской Федераггии или законом Республики 
Крым категории граждан, признанньге по установленным 
Жшгищггьгм гюдексом Российской Федерации и (или) 
федеральггьгм законом, указом Президента Российской 
Федераггии или законом Республики Крым основаниям 
нуждающимися в жилых помещениях;
- угго;гггомочеггггые представители заявителя, действующие в
соответствии с пoJfггoмoчиями, подтверждаемыми в 
у с т'а г г о в J г е г г г г о м з а к о г г ом порядке;__________________________
Ллмиггистраггия Добровского сельского 
Симферопольского района Республики Крым;

поселения

: МФ1Д

МВД

многофуггкциональньге центры предоставления
государственнглх и муниципальных услуг Республики Крым; 
Министерство внутренних дел Российской Федерации;_______

Росрсестр Фсдера;гыгая служба г'осударствеггной регистрации, кадастра и 
картографии;____________________________

ФПС ФeдepaJгьнaя налоговая служба Российской Федерации;
Ф11Г Федеральггая гготариальггая палата;
Сеть Интернет информационно-телекоммуникационная сеть "Интернет";
РИГУ г’осударствеггная информационная система "Портал 

гюсударствешгых и муниггигта;гьных услуг Республики Крым",



расположенная в сети Интернет по адресу https://gosuslugi82.ru;
ЕПГУ федеральная государственная информационная система 

"Единый портал государственных и муниципальных \сл\г 
(функций)", расположенная в сети Интернет по адресу 
https://www.gosuslugi.ru;

Заявление запрос 0 предоставлении Услуги, представленный любым 
предусмотренным Административным регламентом способом;

ЕГРН Федеральная государственная информационная система 
"Единый ['осударственный реестр недвижимости";

ЕИСИ Единая информационная система нотариата;
ГИС Мир Государственная система миграционного и регистрационного 

учёта, а также изготовления, оформления и контроля 
обратцения документов, удостоверяюгцих личность;

Личный кабинет сервис ЕНГУ, позволяющий Заявителю получать информацию 
0 ходе обработки заявлений, поданных посредством Е111 У;

ЕСИА федеральная государственная информационная система 
"Единая система идентификации и аутентификации в 
инфраструктуре, обеспечивающей инфор.мационно- 
технологическое взаимодействие информационных систем, 
используемых для предоставления государственных и 
муниципальных услуг в электронной форме";

СМЭВ единая система межведомственно1'о электроипщ'о 
взаимодействия;

ID заявителя идентификаторы категорий (признаков) заявителей;
УКЭП усиленная квалифицированная электронная подпись

https://gosuslugi82.ru
https://www.gosuslugi.ru


Приложение № 2
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
"Постановка граждан на учет в качестве 
нуждающихся в жилых помещениях,
предоставляемых 
социального найма'

по договорам

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

1D Результат предоставления мунигщпальной ! Категории (признаки)
заявителя услуги _______заявителя

Услуга «Постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых 
помещениях, предоставляемых по договорам социального найма

01 Решение о принятии одиноко Физическое лицо
проживающего гражданина или гражданина ,
и совместно проживающих с ним членов 
семьи на учет в качестве нуждающихся в 
жилых помещениях, предоставляемых по 
договорам социального найма

02 Решение о принятии одиноко ' Уполномоченный
проживающего гражданина или гражданина представитель заявителя 
и совместно проживающих с ним членов
семьи на учет в качестве нуждающихся в 
жилых помещениях, предоставляемых по
договорам социального найма _________



Приложение № 3
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
"Постановка граждан на учет в качестве 
нуждающихся в жилых помещениях,
предоставляемых 
социального найма"

по договорам

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

!№' Наименование
' документов

1D заявителя

Заявление 
предоставле!ши 
муницина-зыюй услуги

о все

Доступные для 
заявителя способы 

обращения

4

Документ 
предоставляется: 

Обязательно/ 
iio инициативе 

заявителя 
/]]одтверждение 

сведений посредством 
СМЭВ 

5

Форма документа 
утверждена 

Админ и стра ги вн ым 
регламентом

ПеречеШ) документов. обязател)>ных к предоставлению
лично
Уполномоченный 
орган. МФ1 [

1/ПГУ/1’111'У

в ооязателыю приложение № .3
администрат ивному 
регламенту

обяза телыю

Требования к подаче 
документов указанным 

способом
(формат, количество, 
иные необходимые 

требования)

кори)инал, I жземпляр, 
'должно быть подписано 
заявите.тем или его 
уполномоченным 
представителем 
формирование заяв.ления 
осуществляется 
посредс твом заполнения 
интерактивной (])ормы на 
Т11ГУ/Р11ГУ

почт овая связь ооязателыю оригинал. 1 ткземпляр.



2 Документ,
удостоверяющий 
личносгь заявителя
(представителя 
заявителя), членов семьи 
заявителя

все лично
Уполномоченный 
орган, МФЦ 
НПГУ/РПГУ

Документ,
подтверждающий
полномочия
представителя заявителя 
действовать от имени 
заявителя

02
почтовая связь 
лично
Уполномоченный 
орган, МФЦ
Е11ГУ/РПГУ



в осязательно ilCT

должно оыть подписано 
заявителем или его 
уполномоченным 
представителем 
копия, 1 экземпляр, 
ори['ина,т для сверки

осязательно

осязательно 
в обязательно

обязательно

нет

сведения из докл'меита, 
формируются при
подтверждении учетной 
записи в НСИЛ из состава 
соответствующих 
данных указанной
учетной записи
копия, 1 экземпляр 
копия. 1 экземпляр, 
оригинал для сверки

документ, 
подтверждающий 
полномочия 
представителя 
действовать от имени 
заявителя, подписанный 
усиленной 
квалифицированной 
электронной подписью 
заявителя или нотариуса, 
файл с расширением 
DOC, DOCX, JPEG, JPG, 
BMP, PNG, PDF, XML, 
RAR, ZIP, 7z, SIG 
максимально



Справка подразделения 
по вопросам миграции 
территориального органа 
Министерства 
внутренних дел
Российской Федерации, 
подтверждающая 
регистрацию по месту 
жительсз'ва заявителя и 
членов его семьи

все

Копии документов. все
подтверждающих 
родственные или иные 
отношения гражданина, 
нодавшщ'о заявление, с 
совместно
проживающими с ним 
членами сем1>и. в гом 
числе копии 
свидетельства о 
заключении орака, 
свидетельства о 
рождении.
^Копии документов, все
подтверждаюши X 11 раво 
заявителя. и (или) 
совместно проживающих

поч товая связь

лично
У полномоченный 
орган. МФ1Д 
ЕПГУ/РПГУ

ноч'ювая связь 
лично
Уполномоченный 
орган. МФ] \ 
ЕП1У/ РШ'У

почзовая С!5ЯЗЬ

лично
У11олно.моченн!,1й 
орган. МФ11, 
ЕНГУ/РИГУ



обязательно

обязательно

обязательно

обязательно
вюбязазельно

обяза!сльно

обязаз сльно

нет

не']'

допустимый 
файла -  5 Мб

размер

нотариально 
удос'товеренная копия, 
экземпляр
оригинал, 1 экземпляр

файл с расширением 
;1)ОС, DOCX, JPEG. JPG, 
1ШР, PNG, PDIP XML. 
'rAR, ZIP, 7z, SIG 
максимально

i
допустимый размер;
файла -  5 Мб '
оритинал, 1 экземпляр j
копия. 1 экземн.зяр. 
оригинал для сверки

I
файл с расширением 
DOC.DOCX.JPEG.JPG. 
BMP. PNG, PDi '. ХМЕ. 
RAR. ZIP. 7z. SIG 
максимальтю
.юнустимый размер,
файла- 5  Мб 
копия. 1 экземпляр

в ооязазсльно

ооязазслыю

нез' копия. 1 экземпляр, 
'ipinnnan для сверк1з

ij)an:i с расширением



с ним HJicHOfi семьи на 
инншаемое по договору 
социадьного найма жилое 
помещение или на| 
находящееся в
собственности жилое 
помещение, в том числе' 
копии договоров
социального найма,
свидетельства о
государственной 
рсдистрации прав на\ 
недвижимое имущество 
Копия технического:Все
паспорта на каждое жилое: 
помещение, занимаемое 
по договору социального 
найма и (или)
находящееся в
собственности заявите: (я, 
и (или) совместно 
проживающих с ним 
членов семьи, а в случае 
если технический паспорт: 
отсутствует, - копия 
иного доку.мента.
содержащего 
техническую
информацию о жилом! 
помещении, выданного' 
организацией, 
осугцествляющей 
деятельность по
техническому учету

почтовая связь

лично
У полномоченнь(й 
орган, МФЦ
ЕПГУ/РПГУ

почтовая связь



осязательно

в осязательно нет

осязательно

обязательно

DOC. DOC'X, JPEG. J[>(k 
BMP.PK4i.PD F,X M [,. 
Rt\R. Z!f>. 7z. SIG 
максимсыьно 
допустимый размер
файла -  5 Мб 
копия. 1 'жземпляр

копия, I экземпляр, 
оригина.т для сверки

файл с расширением | 
DOC, DOCX, JPEG, JPG, 
BMP, PNG, PDF, XML, 
RAR, ZIP. 7z. SIG 
максимально 
допустимый размер 
файла -  5 Мб
копия, 1 экземпляр



соответствующего 
жилищного фонда.
Согласие на обработку все 
персональных данных

лично
У полномоченный 
орган. МФЦ

необязательно

ЕПГУ/РПГУ 
почтовая связь

не требуется 
обязательно

приложение № 10 
административному 
регламенту

11одтверждение 
нотариального 
удостоверенного 
документа

02

Перечень документов (сведений) занранзиваемые посредством СМЭВ
нет1ЛИЧНО

Уполномоченный 
орган, МФЦ

НПГУ/РПГУ

почтовая связь

2 С'1щдения о все
дсйстви гельносз и 
11 ас порз а граждан и на
!’оссинекой Федерации

лично
Уполномоченный 
орган. МФЦ

в подтверждение 
сведений, 
нредс'швленных 
заявителем/ ФЦ]. 
ЕИСЦ
подтверждение 
сведений, 
иредегавленных 
заявителем ФШ. 
ЕИСЦ
подзверждение 
сведений, 
предезавленных 
заявителем ФШ 
ЕИС'Ц

в ПОД ] верждение 
сведечнзй. 
нредсзавлениых 
заяви! еле.м МВД/

нет

оригинал, 1 экземпляр, 
должно быть подписано 
заявиз'елем или его 
уполномоченным 
представителем 
1зе требуется
ориз'инал, 1 экземпляр, 
:Должно быть подписано 
заявителем или его 
уполномоченным 
предезавителем

запраппзваез'ся 
посредезвом СМЭВ

запрашиваез'ся 
посредезвом СМЭВ

запраши ваезся 
посре.тсзвом СМЭВ

занраищваезся 
посре.тсз вом СМЭВ

'ИС'



Сведения из ЕГРН

Документ,
подтверждающий право 
граждан на пользование 
жилым помещением
(договор социального
найма, ордер)

все

все

НИГУ/РП1'У

почтовая связь

лично
Уполномоченный 
орган, МФЦ
р;пгу/рпгу

почтовая связь

лично
у  полномоченный 
орган, МФЦ 
ЕПГУ/РПГУ



Мир
пол'гкерждспие 
свс;[с[!ий. 
прелс гавлеиных 
заявителем/ МВД/ ГИС 
Мир
подтверждение 
сведений, 
представленных 
заявителем/ МВД/ ГИС 
Мир 

в по
заявителя/
ЕГРН
по
заявителя/
ЕГРН

инициативе 
Росреестр/

инициативе
Росреестр/

по
заявителя/
ЕГРН

инициативе
Росреестр/

инициативепо
заявителя/
Уполномоченный орган
по инициативе
заявителя/
Уполномоченный орган

нет

нет

запрашивается 
посредством СМЭВ

запрашивается 
посредством СМЭВ

оригинал. 1 экземпляр

файл с расширением 
D(3C. DOC’X. JPEG, JPG, 
BMP. PNG, PDF, XML, 
RAR. ZIP, 7z, SIG 
максимально 
допустимый размер 
файла -  50 Мб
оригинал. 1 экземпляр

копия, 1 экземпляр, 
оригинал для сверки

файл с расширением 
DOC. DOCX, JPEG, JPG, 
BMP, PNG, PDF, XML, 
RAR. ZIP. 7z, SIG 
максимально 
допустимый размер



почтовая связь

Сведения о признании 
жилого помещения
непригодным для
проживания и
многоквартирно1'о дома 
аварийным и
подлежащим сносу или 
реконструкции

|лично
Уполномоченный 
орган, МФЦ 
РЛИ'У/РПГУ

почтовая связь

Информация о стоимости все 
имущее] ва. находящегося 
в собственное]и
заявителя, и (или) 
совместно ]]роживаю]цих 
с ]]им членов семей. 
относя]]1сеся в
соо]ве']ствии с
закоиодазельством к 
объектам 
на-логообложения 
на-1 0 ]'ом ]ja иму]цсство 
физических .]И]1
Информа]и1я о все
кадастровой слчщмос ги 
земе;Iыи,]X \ час'1 ко]т

ЛИЧ]]0
Упол]]омоченный 
ор]'а]]. МФЦ 
НШ'У/РПГУ

]точ1'овая связь

.]ИЧ]10
Унолномочеин])]]] 
ор] а]], Мс])] (



по инициативе
заявителя/
Уполномоченный орган

в по инициативе
заявителя/
Уполномоченный opi'an
по инициативе
заявителя/
Уполномоченный opi an

нет

по инициативе
заявителя/
Уполномоченный орган 

в по инициативе нет
заявителя/ ФИС

по инициативе
заявителя/ ФНС

по инициативе
заявителя/Ф11C

в по инициативе нет
заявителя/ Росреестр/

файла -  5 Мб
копия. 1 экземпляр

копия, 1 экземпляр, 
оригинал для сверки

файл с расширением 
DOC. DOCX. .IPEG, JPG. 
BMP, PNG. PDF. XML, 
RAR, ZIP. 7/.. SIG 
максималыто 
допустимый размер
файла -  5 Мб
копия. 1 экземп.ляр

оригинал. 1 экземпляр

файл с расширением 
D(.)C, IXX'X. .IPLG. JPG, 
BMP, PNG. PDF. XML. 
RAR. ZIP. 7z. SIG 
максималы!о 
допустим)лй размер
файла - 5 Мб 
оригинал.1 экземпляр

оригинал. 1 экземпляр



находящихся в 
соос i BciiHoc rii заяви геля, 
и (и][и) совместно 
проживающих с ним 
членов семей, 
отаосящиеся в 
соотвегствии с 
законодательством к 
объектам 
нщтог’ообложения 
налогом на имущество 
физических лиц

И'У/Piir^'

[[оптовая связь



no
заявителя/
ЕГРН

инициативе 
Росреест р/

по
заявителя/
ЕГРН

инициативе
Росреестр/'

файл с расширением 
DOC\ DOCX, .1РЕ(}. JPG. 
BMP. PNG. PDI-’. XMl,. 
RAFG ZIP. 7z. SIG
MaKCHMaj'ibHO 
допустимый размер
файла -  5 Мб 
оригина.т, 1 окземпляр



Приложение № 4
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги 
"Постановка граждан на учет в качестве 
нуждающихся в жилых помещениях, 
предоставляемых по договорам
социального найма"

Исчерпывающий перечень оеповапнп для оаказа в приеме вапроса о 
предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, 

оснований для приостановления предосгавления услуги или отказа в
предоставлении услуги

№ Перечень оснований ID заявителя
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении 

муниципальной услуги и документов, неоо.ходимых для предоставления муниципа-льной усл\т и
Уполиомоченным opi аиом

1 Представленные на бумажном носителе докумешы содержат подчистки все
и исправления текста, не заверенные в порядке. ) ечановленпом 
законодательством Российской Федерации
Запрос о предоставлении услуги подано в орган, в полномочия которого 
не входит предоставление услуг и
Представлеинглс документы утратили си.т) на момент обратцения за 
услугой
Неполиое/некорректное заполнение полей в форме заяв.'тения, в том числе 
в интерактивной форме заявления
Не представлены документы, обязанность но представлению которых с 
возложена на заявителя
Несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 
06.04.2011 № 63-ФЗ "Об электронттой ттодттиси условий ттризиаттия 
действительности усиленной квалифиттироваттной элетп’ронттой подписи" 

7 Личность заявителя тте уетанов.тетта/' идетттификацття .тичттости тте 
осуществлена.
Сведения во вложениях (в случае обращеттия ттосредство.м Н111’У ) ;тибо в 
представленных заявителем документах (в сттучае личтют'о обращения) не 
поддаются прочтению

все

все

все

все

все

все

все

02) Заявление податто :тицом. не и.меющим пол1 1 0 .\точ1тй ттредставлятт. 
итттересы заявителя

Исчерттывающий перечень оснований для отказа в нриеме заттроеа о предттетавлении 
муниципальной услуги и дотсументов. необходимтлх дття ттредоставлеттия .муниципальной ус.тут и

работнико.м МФЦ
1 ]Отсутствие либо отказ в предоставлении заявителем орит'инала 

документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя 
заявителя, а также предоставления недействительного доку.мента. 
удостоверяющего личность заявителя, представителя заявителя, 
недействительного доку.мента. удостоверятощето ттолттомочия 
[представителя заяви теля

все



Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной
услуги

Основания тля приос1 ановления в предоставлении муниципальной все
х'слуги отехтет вуют I

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении услуги 
Не представление документов, обязанность по представлению которых! все
вотложена на заявителя
11аличие ответа оргарш государственной власти, органа местного все
самоуправления либо подведомственной органу государственной власти 
или органу местного самоуправления организации на 
межведомствершый запрос свидетельствует об отсутствии документа и 
(или) сведений, необходимых для предоставления услуги, если 
соответствующий документ не был представлен заявителем по 
собственной инициативе, за исключением случаев, если отсутствие 
т аких запраишваемрлх документа или сведений в распоряжении таких 
органов или ор1 анизаций подгиерждает право соответствующих граждан 
СОСТОЯТ !, на }'чстс li качест ве нуждающихся в жилых помещениях
1 1 рсдс1ивлен11ыс докхменкл и сведения нс ио/ргверждаегся право все
заявителя состоять на учете в качестве нуждающегося в жилом 
помещений

4 11е истек срок совершения действий, предусмотренных статьей 53 
Жилищного кодекса, которые привели к ухудшению жилищных условий

все



Приложение № 5
к административному регламенту
предоставления м\'ницинальной услуги 
"Постановка граждан на учет в качестве 
нуждающихся в жилых помещениях, 
предоставляемых по договорам
социального найма"

(на имя Главы Уполномоченного орг ана)
от

(Ф.И.О. !аяи1пе,чя прелс1анте:1я)

(реквизигы ДОК} мен 1 а, } дос говсряющс! о личное i ь 
подтверждающего полномочия представителя заявителя)

зарсгисгрированного по адрес} :

телефон:

ЗАЯВЛЕНИЕ
о постановке на учет граждан, нуждающихся в нредоставленнн 

жилого помещения предоставляемого но до1 оворл сониалыю ! о наГгма

1. Заявитель

(фамилия, имя. отчество (при на-личии). дата рождения. С11ИДС)
Телефон:

Адрес электронной почты:

Документ, удостоверяющий личность заявителя; 
наименование:

серия, номер, дата выдачи:

кем выдан:

код подразделения:

Адрес регистратдии по .месту жительс тва:

2.Представитель заявителя: 
- Физическое лицо 
Сведения о представителе:

(фами.лия. имя. отчество (при исыичии) 
Документ, удостоверяютций личность представителя заяви1 е.1я; 
наименование:



серия, номер, дата выдачи:

Коигактные
данные

(телефон, адрес электронной почты) 
Документ, подтверждающий полномочия представителя 
заявителя:

Индивидуальный предприниматель 
Сведения об ипдиви,т> алыюм предпринимателе: 

Полное наименование

ОГРИИ! ! . . ...........

Контак'шые
.тайные

(телефон, адрес электронной почты) 
Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя:

Юридическое лицо 
Сведения о юри.тическом лине: 

lojiHoe наименование
ОГРН

ИНГ

Контактные данные

(телефон, адрес электронной почты)
- Сотрудник организации 
Сведения о представителе:

(фамилия, имя. отчество (при HajTHHHH) 
/(ок}'мент. \ лос'1 оверяющий личность представителя заявителя: 
паименование:

серия, номер, дата выдачи:

Котакд 11ые данные

( телефон, адрес электроР1ной почты) 
/(ок\ мсш . подтверждающий полномочия представителя заявителя:



- Руководитель ор1'а}1изации
Документ, удостоверяющий личность нредсгавигеля заявителя: 
наименование:

серия, номер, дата выдачи:

Контактные данные

(телефон, адрес электронной почты) 
Документ, подтверждающий полномочия предсгавшеля заяшгге.1я:

3. Категория заявителя:
Малоимущие граждане

- Наличие льготной категории
4. Причина отнесения к льготной категории:
4.1, Наличие инвалидности

Инвалиды
Семьи, имеющие детей-инвшшдов 

Сведения о ребенке-инвалиде:

Дата рождения
(фамилия, имя. отчество (при наличии)

СНИЛС

4.2. Участие в войне, боевых действиях, особые заслуги перед государством 
Участник событий (лицо, имеющее заслуги)
Член семьи (умершего) участника 

Удостоверение

4.3. Ликвидация радиационных аварий, служба в полраздс.лсиии особого риска 
Участник событий 
Член семьи (умершего) участника 

Удостоверение

4.4. Политические репрессии 
Реабилитированные .лица
Лица, признанные нострадавщими ол̂ нолил ическнх репрессий 

Документе признании нослрадавши.м ол' политических репрессий



4.5. Многодетная семья
Реквизиты удостоверения ,мно1 0 дегной семьи:

(номер, дата выдачи, орган (МФЦ) выдавший
> достоверение)
4.6. Категории, связанные с трудовой деятельностью 
Док'л'мснт. подтверждающий отнесение к категории

4.7. Дсги-сироты или дети, оставшиеся без попечения родителей 
/1ок\мен г. подтверждающий } грату (отсутствие) родителей

Да та, когда необходимо пол\'чить жилое помещение

4.8. [’раждане. страдающие хроническими заболеваниями 
Заключение медицинской комиссии о наличии хронического заболевания

5. Основание для носгановки на учет заяви геля (указать один из вариантов):
5.1. Заявитель нс является нанимателем (собствс}!нико.м) или членом семьи нанимателя 
(собственника) жило1 0  по.мещсния
5.2. Заявшель являетоя наниматолсм или членом семьи нанимателя жилого помещения по 
договору социального найма, обеспеченным общей площадью на одного члена семьи меньще 
х четной нормы
Рекиизизы дш овора социальнш о найма

(но.мер. дата выдачи, орган, с которым заключен
договор)
5.3. Заявитель является нанимаз'елем или членом семьи нанимателя жилого по.мещения 
социального использования, обеспеченным общей площадью на одного члена семьи меньще 
учетной нормы
Наймодатель жилого помещения:
-Орган государсиюниой влаез и 
-(Зр1’ан MecTHOi'o самоуправления 
- (Организация
1’еквизит1,1 договора iiaiiMa Ж11.101'0 помещения

(номер, дата выдачи, орган, с которым заключен
noi'OBop)
.̂ .4. Заявнзе.зь яв.зяезся cooctbcihihkom или членом семьи собственника жилого помещения, 
обсснечеиным общей площадью на одного члена семьи меньше учетной нормы 
11раво собственности на жилое помещение:

Зарегиетрироваио в РПН1 
Не зарегистрировано в ЕГРН

/(окумент. подтверждающий право собственности на жилое помещение 
Кадастровый номер жилого помещения
- Заявитель проживаез' в помещении, не отвечающем по установленным для жилых 
помещений требованиям
6. Семейное положение:
1 (роживаю озтин
Проживаю сов.месззю с членами семьи
7. С'осз ою в браке 
C v i i p y i :



(фамилия, имя, отчество (при наяичии). лата рождения. СНИЛГ) 
До ку мент, у дос'го ве ря i о щи й .я и ч 11 ость: 
наименование:

серия, номер, дата выдачи:

кем выдан:

код подразделения:

Адрес регистрации по месту жительства:

Реквизиты актовой записи о заключении брака

(номер, дата, орган, место государственной
регистрации)
8, Проживаю с родителями (родителями с}'пруга)
8.1 .ФИО родителя

(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения. СНИЛС) 
Документ, удостоверяющий личность: 
наименование:

серия, номер, дата выдачи:

кем выдан:

Адрес регистрации по месту жительства:

8.2.ФИО родителя

(фамилия, имя. о 1 чес1 Во (при наличии), .тша рож.тепия. СЛ1ИЛС' 
Документ, удостоверяющий личность: 
наименование:

серия, номер, дата выдачи:

кем выдан: _____

Адрес регистрации по месту жите.яьс гва:

9. Имеются дети 
ФИО ребенка

(фа.милия. и.мя, отчество (при наличии), дата рождения. СПИЛС) 
Документ, удостоверяющий .зичпосП): 
наименование:



серия, номер, дата выдачи:

кем выдан;

1^еквизиты актовой записи о рождении ребенка

(номер, дата, орган, место государственной
регистрации)
10. Имеются иные родсгвешшки. проживгиощие совместно 
ФИО родс1 веиника

(фамилия, имя. отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС) 
Документ, удосговсряющий личность: 
наименование:

серия, номер, дата выдачи:

ке.м выдай:

Адрес регистрации по месту жительства:

Полноту и достоверность представленных в запросе сведений подтверждаю. 
Дата ____  Подпись заявителя _____________



11риложеиие № 6
к административному регламеиг)
предоставления муниципальной усл\'П1 
"Постановка граждан на учет в качестве 
нуждающихся в жилых помещениях, 
предоставляемых по договорам
сопналыю! о найма"

АКТ
обследования жилищных условий граждан

(город, поселок, село и др.) (число, месяц, год)

Комиссия в составе:
(фа.милия. имя. отчество, должность членов комиссии)

созданная _ _
(указать правовой акт органа местного 

самоуправления, ею номер и лазу) 
обследовала жилищные условия________________

(фамилия, инициалы гражданина)

и установила следующее:

1. Занимаемое жилое помещение в доме

общей площадью 
каждой комнаты _ 
Комнаты

кв.м состоит из ко.мнат. раз.мер
кв. м.

на этаже в этажном доме.
(изолированные, смежные)

Дом
{кам енны й . крупног1анел1Л1ый. 

деревянный, ветхий, аварийный)

. комназы
( с \  х и е .  С1, | р ы е .  з е м т я е .  

свсз'лые и др.) 
квартира__________

(отдельная, коммунальная)

2. Благоустройство дома (жилого зюмещения)______
(водопровод, канализаззия, 
горячая вода, отопление.

ванная, лифт, телефон, техническое состояние помещения или до.ма)



3. Гражданин __________________________________________ является
(фамилия, имя. отчество)

нанимателем жилого помешення. собствепииком жилого помещения, членом 
жилищио-с трои icjibiioi о кооператива (и) жиое иолмеркиу ть).
4. В жилых помещениях общей площадью________________________________кв. м
проживают:

N
11/11

Фамилия,
имя,

отчество

Год
рождения

Родственные
отношения

С какого 
времени 

проживает в 
населенном 

пункте

Дата и место 
регистрации 
(постоянно 

или
временно)

Место
работы
(учебы),

должность

1 2 3 4 5 6 7

X Ло 1ю : т 1пс.ил1ыс сислсиия о ’.аяптслс и членах ci o семьи

(право на внеочередное HpeaociaBj'ieimc жилых помещений и другие сведения)

6. Вывод комиссии

Члены комисенн;
(подпись) (нннциалы, фамилия)

(подпись) (инициалы, фамилия)

(подпись) (инициалы, фамилия)

(нодпнсь) (инициалы, фамилия)

(ноднись) (инициалы, фамилия)

Заявител!,
(подпись) (инициалы, фамилия)



Приложение № 7
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуг'и 
"Постановка граждан на учет в качестве 
нуждающихся в жилых помещениях, 
предоставляемых по дог'оворам
социальиш'о найма"

1 [аименоиание уначиомочениого органа местного само\ираилеммя

К о м у :
(фамилия, имя. ОГЧСС1ВО)

Ч1 и а 1|К\- I fCKipvHilh

РЕИИЛШЕ
о принятии одиноко проживающего граждапипа или граждапипа и сов.месгпо 
проживающих с ним членов семьи па учет в качестве ргуждающпхся в жилых 

помещениях, предоставляемых по договорам социального найма
Дата_____________________№ ______________

11о результатам рассмотрения заявления от _ _ __ ___ __ и
приложенных к нему документов, в cootbcicihuh со craibcii 52 Жилтцно1'о кодекса I'occm'icKoii 
Федерации, Законом Республики Крым от 06.07.2015 № 1 ЗО-ЗРК/2015 "О регулировании некоторых 
вопросов в области жилищных отношений в Республике Крым" принято решение поставит!, на уче т 
в качестве нуждающихся в жилых помещениях:

ФИО заявителя

И совместно проживающих членов семьи:

Дата принятия на учет: 
Номер в очереди:____

(должность сотрудника органа штеги. нри||яни1е1'о ретение) ( i i o . i i iH c b ( рас111И(1)роика п о . т п и с и  i



Приложение № 8
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
"Постановка граждан на учет в качестве 
нуждающихся в жилых помещениях,
предоставляемых 
социального найма"

по договорам

Кому:

11релсгавигел1>: ________
Контактные данные представителя:

тел.

Р Е III Е Н И Е
об отказе в принятии гражданина на учет

1Д1ссмогрев заявление о нрсдосзавлснии му[|ициналыюй услуги «Постановка граждан на учет 
в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального
найма» от
от­

ца основании

Ю г. №

((|)амилия. имя, отчество (при наличии) заявителя полностью)

................................. р>'1. Ill' '|п |,| t[. юмл чиннч о 11р:ш(чмч О (1KI а. припя i огг' \ П1)Л 1юмочс!П1ЫМ органом)

откаипю в прелоегавлсиии м\ 11ипи!1си1ьной \слуги ______ _ _ _ _ _ _

на основании:

( перечисли II. и \ ик I ы админис i ра n iiu io i о j.iei .ламе!п а прелое 1авлемия муниципалыии! _\ слу] и « 11остановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых 
Iн'мещемияч. ii|ie.u'e Iаиляемыч по .нч (чюрам еоциалыич о наймам, ноедч >i<iimiiiie основанием для (иката 1з мрслос!явлении муниципальной услуги, с указанием перечня 

10КЧ мен I ов и т1(1)ормании. o ic \'ic  гвие и (и л и ) недос10ве1)1юе'п. кошры.ч счал и щтичиной огка щ. а гакже указать перечень установленных федеральными законами и 
( или ) иными нор.ма \ ивным и h ixibo bi.imh а к i а.мн греоовани1|. iiccooi чзе rci вис ко i орым повлекло о i каз в предоставлении муниципальной услуги)

Заявитель вправе повторно обратиться с заявлением о предоставлении муниципальной услуги 
«Постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по 
договорам социального найма» после устранения указанного основания, послужившего причиной 
отказа, в у полно,моченный орган:_________________________________

(иаименоварше уполномоченного органа)

Решение об озказс в при11я 1 ии |раждаиина на учег можег быть обжаловано в досудебном 
(внесудебном) порядке в соотвегствии с законодательством Российской Федерации.

ло.'1Ж1Юст1, р\ ко1и\'!1П'сля ч гю.щюмочечтого органа 
' KiMoeiMie.tH рч'кзии'лизс.чн))

(подпись) (расшифровка подписи)

Дата заполнения: г.



11риложеыие Л'у 9
к административному регламер[ту
предоставления муниципал[:.ной услуги 
"Постановка граждан на учет в качестве 
нуждающихся в жилых помещениях, 
предоставляемых по договорам
социалрмюго найма"

Кому:

Представитель:_ __ __
Контактные данные представителя:

тел.

УВЕДОМЛЕНИЕ 
об отказе в приёме документов

На основании поступившего заявления, зарегистрированного от №
принято решение об отказе в приё.ме документов но следующи.м основаниям:

Разъяснение причин отказа:

Вы вправе повторно обратиться в )'нолномочсниый opi an с заявлснис.м о предоставлении ) сл\ i и 
после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путём направления жалобы в 
уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

(должность уполномоченного лица) M.I Г( IIO.TN HCl,) (Ф.И.О.)



Приложение № 10
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
''Постановка граждан на учет в качестве 
нуждающихся в жилых помещениях,
предоставляемых 
социального найма"

по договорам

СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных

>1.
(1р 1ми.1тя .  имя, 11Гчес'1Ио - мри наличии) 

ОСНОВНОЙ локумет. удоповеряющий личносп,:

(вид док> ме1па, серия, номер, дата выдачи документа, наименование выдавшего органа) 

iapei  истрированный(ая) по адресу:____________________________________________

лаю свое согласие на обработку моих персональных данных, относящихся исключительно к 
перечисленным ниже каылориям персональных данных: фамилия, имя, отчество; пол; дата 
рождения; тин ;ioK\\ieina, >досговсряющет личностт>; данные документа, удостоверяющего 
,1ичносгь; гражданство; сведения об инвалидноеги и иные сведения.

Я лаю согласие па использование персонштьных данных исключительно в целях 
рассмотрения моих документов, а также на хранение данных об этих результатах на электронных 
носителях.

Паетоящее согласие предоставляется мной на осуществление действий в отношении моих 
персональных данных, которые необходимы для достижения указанных выще целей, включая (без 
(чраничения) сбор, систсмагизацню. наконлеиис. хранение, уточнение (обновление, изменение), 
использование, передач} трсты1М лицам для осуществления действий по обмену информацией, 
обезличивание, блокирование нерсоишплтых данных, а также осуществление любых иных действий, 
пред} смотренных действующим законодательством Российской Федерации.

Я проинформирован, что получатель сведений гарантирует обработку моих персональных 
данных в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации как 
неавтоматизированным, так и автоматизированным способами.

Лаиное согласие действует до достижения целей обработки персональных данных или в 
TCMCimo срока храиенпя информации.

/(анноо сог.таеис М ( ' ж е т  бытт, отчзваио в любой momcfi t по .моему письменному заявлению.
Я подтверждаю, что, давая такое согласие, я действую по собственной воле и в своих 

интересах.

202 /
(Подпнс!,) (Расшифровка подписи)


